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УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных


1. Наименование оператора: полное наименование – Муниципальное казенное учреждение культуры «Культурно-досуговый центр сельского поселения Алтуд Прохладненского муниципального района» Кабардино-Балкарской Республики;
сокращенное наименование – МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»

Регион:Кабардино-Балкарская Республика

ИНН 0716004119
КПП 071601001
ОГРН 1060716001939
ОКОПФ72
ОКВЭД 90.04
ОКПО74886019
ОКОГУ 4210007
ОКФС 14
ОКАТО83225000004

Тип оператора: Юридическое лицо

Адрес местонахождения:361026,Кабардино-Балкарская Республика, Прохладненский район, село Алтуд, улица Комсомольская, д. 34.
Почтовый адрес оператора:361026, Россия, Кабардино-Балкарская Республика, Прохладненский район, село Алтуд, ул. Комсомольская, д. 34.

Правовое основание обработки персональных данных: ст.ст.23, 24 Конституции РФ; ст.ст. 65, 86-90 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральным законом от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства РФ о 
культуре»; Положением об обработке персональных данных Муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-досуговый центр сельского поселения Алтуд Прохладненского муниципального района» Кабардино-Балкарской Республики от 10 октября  2018,  Устав Муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-досуговый центр сельского поселения Алтуд Прохладненского муниципального района» Кабардино-Балкарской Республики,  утвержденного Постановлением местной администрации сельского поселения Алтуд Прохладненского муниципального района, утвержденного постановлением местной администрации сельского поселения Алтуд Прохладненского муниципального района от 19.06.2017 №35, приказом от10 октября 2018 №21 «Об утверждении Правил обработки и защиты персональных данных в МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»


3. Цель обработки персональных данных: оформление трудовых отношений, ведение кадрового учёта, оформление гражданско-правовых отношений с оператором, обработки, регистрации сведений, необходимых для обеспечения культурно-досуговой деятельности, персональных данных работников, сведений об их профессиональной служебной деятельности, бухгалтерский учет ведет по договору местная администрация села Алтуд Прохладненского муниципального района.

4. Осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество; доходы; профессия; образование; имущественное положение; социальное положение; семейное положение; адрес; место рождения; дата рождения; месяц рождения; год рождения.
специальные категории персональных данных: национальная принадлежность, состояние здоровья; судимость;
биометрические данные (фотография);
а также: данные документа, удостоверяющего личность; ИНН; СНИЛС; пол; сведения о воинской обязанности и военной службе; сведения о родственниках; контактные телефоны;

5. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Работникам, состоящим в трудовых отношениях. Гражданам, пользующимся услугами культурно-досугового центра.

6. Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется следующим путем:
- смешанной обработки персональных данных,
- без передачи по внутренней сети юридического лица, 	
- с передачей по сети Интернет.

Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

7. Описание мер, предусмотренных ст. ст. 18.1 и 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»: Назначены ответственные за обработку персональных данных, разработаны и утверждены их инструкции. Приказом назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных. Опубликован и размещен на сайте организации документ, определяющий политику в отношении обработки персональных данных. Разработаны локальные акты по вопросам обработки персональных данных. Осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных. Работники, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику организации в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных. Разработана модель угроз безопасности в информационной системе. Обеспечивается учет машинных носителей персональных данных. Обеспечивается восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним. Разработаны правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечивается регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных.

Средства обеспечения безопасности: используются антивирусные средства защиты информации (Dr.WebSecuritySpace 11.0), присвоение персональных паролей для каждого рабочего места (конкретного работника), наличие средств восстановления системы защиты персональных данных. Установлены запирающиеся металлические шкафы для хранения личных дел работников и персональных данных физических лиц, видеонаблюдение, система оповещения по громкоговорителю.


Шифровальные(криптографические) средства:а)используются;
используются: КриптоПроCSP 4.0.9944;
уровень криптографической защиты информации: например: КС1, КС2; 
уровень специальной защиты от утечки по каналам побочных излучений и наводок, например: КВ;
уровень защиты от несанкционированного доступа, например: АК3;

[bookmark: _GoBack]Ответственный за организацию обработки персональных данных: Люева Анфуса Мухамедовна, 
8 (86631) 91-2-32;
361026, КБР, Прохладненский район, село Алтуд, улица Комсомольская, д.34; 
altud@kulturaproh.ru.

8. Трансграничная передача персональных данных: не осуществляется. 

Сведения о месте нахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации в случае использования собственных технических средств хранения базы данных: 
	-  страна местонахождения базы данных: Российская Федерация
- адрес местонахождения базы данных: 361026, Кабардино-Балкарская Республика, Прохладненский район,  село Алтуд, улица Комсомольская, д. 34.

Наименование: Местная администрация сельского поселения Алтуд Прохладненского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
ИНН - 0704001628, ОГРН - 1020701192566
Адрес места нахождения: страна –Российская Федерация, 
субъект Российской Федерации -Кабардино-Балкарская Республика, Прохладненский район, село Алтуд, улица Комсомольская, дом 25.

- наименование информационной системы (базы данных): Кадры, «1С:  Зарплата и Кадры».

9. Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации: Определены места хранения персональных данных (материальных носителей). Определен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных и имеющих к ним доступ. Обеспечено раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях. Обеспечен учет материальных носителей. Средства защиты информации, предназначенные для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах, учтены в соответствующих журналах. Исключена возможность неконтролируемого проникновения или пребывания посторонних лиц в помещения, где ведется работа с персональными данными. Обеспечена сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации. Лица, осуществляющие обработку ПДн без использования средств автоматизации проинформированы о факте обработки ими персональных данных, а так же об особенностях и правилах осуществления такой обработки. 

10. Дата начала обработки персональных данных: 17.02.2006.

11. Срок или условие прекращения обработки персональных данных: ликвидация учреждения.

Директор МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»                                                                  ____________________
           (должность)                            (подпись)                    расшифровка подписи

М.П.





Исполнитель: Люева А.М.
Тел. (886631) 91-2-32
