МКУК «КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВЫЙ ЦЕНТР  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  АЛТУД ПРОХЛАДНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»  КАБАРДИНО – БАЛКАРСКОЙ    РЕСПУБЛИКИ
=====================================================
361026, КБР, Прохладненский район, с. Алтуд, ул. Комсомольская, 34, тел.9-12-32 
ПРИКАЗ
«10» октября 2018г.	№20

Об организации обработки персональных данных

В целях исполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.	Ввести в муниципальном казенном учреждении культуры «Культурно-досуговый центр сельского поселения Алтуд» Прохладненского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики (Далее МКУК «КДЦ с.п.Алтуд») режим защиты персональных данных.
2.	Назначить ответственным за проведение работ по организации обработки персональных данных директора МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» ЛюевуАнфусу Мухамедовну.
3.	Утвердить прилагаемые:
3.1. Перечень мест хранения материальных носителей персональных данных в МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»  и лиц, ответственных за их сохранность.
3.2. Перечень информационных систем персональных данных МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
3.3. Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационных системах МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
3.4. Список лиц МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», допущенных в помещения, предназначенные для обработки персональных данных.
3.5. Список лиц МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», допущенных к персональным данным либо к обработке персональных данных, в том числе к работе в информационных системах персональных данных, и несущих ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты этих персональных данных.
3.6. Порядок доступа сотрудников МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»  в помещения, предназначенные для обработки персональных данных.
3.7. План внутренних проверок МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
3.8. План проведения работ по организации обработки и защиты персональных данных
3.9. Перечень по учёту применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним в МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
3.10. Положение о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным в местнойМКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
4.	Обеспечить применение необходимых правовых, организационных и технических мер по защите персональных данных в МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», в соответствии с законодательством РФ о персональных данных.
5.	Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Директор МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»	Люева А.М.











Утвержден
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября 2018 г. № 20

План проведения работ по организации обработки и защиты персональных данных

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Периодичность и сроки
	Ответственный

	1.
	Определение состава обрабатываемых персональных данных, целей, сроков и условий обработки
	В срок до 18.11.2018
	Директор

	2.
	Определение перечня лиц, допущенных к обработке персональных данных 
	В срок до 18.11.2018
	Директор

	3.
	Внесение необходимых изменений в должностные инструкции, заключение необходимых соглашений, получение обязательств о неразглашении в части обработки персональных данных
	В срок до 18.11.2018
	Директор

	4.
	Определение порядка взаимодействия с субъектами персональных данных и третьими лицами при обработке персональных данных
	В срок до 18.11.2018
	Директор

	5.
	Определение перечня информационных систем персональных данных
	В срок до 18.11.2018
	Директор

	6.
	Определение уровня защищенности персональных данных и оценка угроз безопасности персональных данных при обработке в информационных системах
	В срок до 18.11.2018
	Комиссия

	7.
	Реализация необходимых организационных (административных) и технических мер по защите персональных данных
	В срок до 18.12.2018
	Директор







Утвержден
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября 2018г. №20

Перечень
информационных систем персональных данных МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»

	№№ п/п
	Наименование ИСПДн
	Территориальное размещение компонентов ИСПДн
	Сведения об ИСПДн
	Уровень защищенности

	1.
	Кадры
	Кабардино-Балкарская Республика,
Прохладненский район,с.п. Алтуд, ул. Комсомольская, 34
	Категория обрабатываемыхПДн:
	Иные категории персональных данных
	УЗ4

	
	
	
	Принадлежность (Объем) обрабатываемыхПДн:
	Субъекты персональных данных, являющиеся сотрудниками оператора
	

	
	
	
	Структура
ИСПДн:
	Автономное рабочее место без использования технологии удаленного доступа (локальные информационные системы)
	

	
	
	
	Тип актуальных угроз безопасности персональных данных:
	Угрозы 3-го типа (угрозы, не связанные с наличием недокументированных (недекларированных) возможностей в системном и прикладном программном обеспечении, используемом в информационной системе)
	




Утвержден
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября  2018 г. № 20

Перечень
персональных данных, обрабатываемых в информационных системах
МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
	№ п/п
	Наименование ИСПДн
	Перечень персональных данных

	1.
	ИСПДн «Кадры»
	фамилия, имя, отчество, дата рождения (число, месяц, год);
образование, профессия, специальность;
сведения о выполняемой работе, переводах на другую постоянную работу и об увольнении;
табельный номер;
идентификационный номер налогоплательщика;
номер страхового свидетельства пенсионного 
страхования;
пол;
место рождения;
гражданство;
степень знания иностранного языка;
наименование образовательного учреждения;
наименование, серия, номер документа об образовании;
квалификация;
год окончания образовательного учреждения;
данные о послевузовском образовании;
стаж;
состояние в браке;
фамилия, имя, отчество, год рождения ближайших родственников;
номер паспорта, дата выдачи, наименование выдавшего органа;
фактический адрес места жительства;
дата регистрации по месту жительства;
номер телефона;
сведения о воинском учете;
структурное подразделение;
должность (разряд, класс, категория);
оклад;
надбавка;
сведения об аттестации, повышении квалификации, переподготовке;
об оценке качеств, характеризующих аттестуемого;
социальные льготы, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
номер и дата выдачи документа, подтверждающего право на получение льготы;
основания для получения льгот (группа инвалидности);
информацию реквизитов документа, подтверждающего инвалидность (справки);
количество детей (иждивенцев);
звание (ученая степень);
периоды отпусков, командировок, нетрудоспособности;
место и цели командирования;
виды и суммы удержаний;
суммы льгот и пособий;
сумма налога, страхового взноса;
о статусе работника (резидент/нерезидент);
место работы;
дата приема на работу;
серия и номер трудовой книжки;
дата выдачи трудовой книжки;
социальное положение;
наименование лечебного учреждения;
причина нетрудоспособности;
сведения о поощрениях и дисциплинарных взысканиях;
сведения о компенсационных выплатах социального характера;
сведения о премиях, ежемесячных денежных поощрениях, материальной помощи;
сведения об обучении по утвержденным видам программ








Утверждено
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября 2018 г. № 20

Перечень по учету применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации в информационной системе обработки персональных данных «Кадры» местной администрации Прохладненского муниципального района

	Техническое средство
	Эксплуатационная информация
	Техническая документация

	Антивирус
Dr.Web Security Space 11.0
	Антивирус настроен на:
– резидентный антивирусный мониторинг;
– ежедневное антивирусное сканирование;
– скрипт-блокирование;
– ручное обновление антивирусных баз с периодичностью 1 раз в 2 недели.
	Инструкция по установке и настройке от производителя

	Криптографическая утилита
CryptoProCSP 4.0
Носитель электронной цифровой подписи
	Криптографическая утилита обеспечивает:
- конфиденциальность и контроль целостности информации посредством ее шифрования и имитозащиты
- аутентичность, конфиденциальность и имитозащиту соединений TLS;
- контроль целостности, системного и прикладного программного обеспечения для его защиты от несанкционированного изменения или от нарушения правильности функционирования;
- управление ключевыми элементами системы в соответствии с регламентом средств защиты.
	Инструкция по установке и настройке от производителя

Лицензия на право использования СКЗИ на одном рабочем месте, хранится у Руководителя


















Утверждено
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября 2018 г. № 20

План 
проведения внутренних проверок состояния защиты персональных данных 
МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».

	Мероприятие
	Периодичность
	Перечень подконтрольныхИСПДн
	Исполнитель

	Контроль над соблюдением режима обработки ПДн
	Еженедельно
	Кадры

	Ответственный за обработку персональных данных

	Контроль над соблюдением режима защиты
	Ежедневно
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных

	Контроль над обеспечением безопасного внутрисетевого экранирования
	Ежемесячно
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных

	Контроль над выполнением антивирусной защиты
	Еженедельно
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных

	Проведение внутренних проверок на предмет выявления изменений в режиме обработки и защиты ПДн
	Ежегодно
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных

	Контроль за обновлениями программного обеспечения и единообразия применяемого ПО на всех элементах ИСПДн
	Еженедельно
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных

	Контроль за обеспечением резервного копирования
	Ежемесячно
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных

	Организация анализа и пересмотра имеющихся угроз безопасности ПДн, а так же предсказание появления новых, еще неизвестных, угроз
	Ежегодно
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных

	Поддержание в актуальном состоянии нормативно-организационных документов
	Ежеквартально
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных

	Контроль за разработкой и внесением изменений в программное обеспечение собственной разработки или штатное ПО специально дорабатываемое собственными разработчиками или сторонними организациями.
	Ежемесячно
	Кадры
	Ответственный за обработку персональных данных









































Утверждено
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября 2018 г. №20


Положение 
о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным 
в информационных системах персональных данных местной администрации Прохладненского муниципального района

1. Общие положения

1. Настоящим Положением устанавливается порядок разграничения прав доступа к обрабатываемым персональным данным (далее по тексту – ПДн) в информационных системах персональных данных (далее по тексту – ИСПДн) МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
2. В данном Положении утверждается список сотрудников, допущенных к обработке ПДн в ИСПДн МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», а так же их уровень прав доступа к обрабатываемым персональным данным.
4. Все сотрудники МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» должны быть ознакомлены под подпись с данным Положением и изменениями к нему.
5. Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми сотрудникамиМКУК «КДЦ с.п. Алтуд», имеющими доступ к персональным данным.
6. Список лиц ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных, а так же их уровень прав доступа для каждой ИСПДн представлен в Приложении №1.

2. Группы пользователей ИСПДн

1. В ИСПДнМКУК «КДЦ с.п. Алтуд» можно выделить следующие группы пользователей, участвующих в обработке и хранении ПДн:
Администратор ИСПДн
Администратор безопасности
Оператор ИСПДн
2. Администратор ИСПДн, сотрудник МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», ответственный за настройку, внедрение и сопровождение ИСПДн. Обеспечивает функционирование подсистемы управления доступом ИСПДн и уполномочен осуществлять предоставление и разграничение доступа Оператора АРМ к элементам хранящим персональные данные.
3. Администратор безопасности, сотрудник МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», ответственный за функционирование систем защиты ПДн, включая обслуживание и настройку административной, серверной и клиентской компонентов.
4. Оператор ИСПДн, сотрудник МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», осуществляющий обработку ПДн. Обработка ПДн включает: возможность просмотра ПДн, ручной ввод ПДн в систему ИСПДн, формирование справок и отчетов по информации, полученной из ИСПД. Оператор не имеет полномочий для управления подсистемами обработки данных и системами защиты ПДн.

































Приложение 1
Информационная система обработки персональных данных
«Кадры» МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
Перечень групп, участвующих в обработке персональных данных в ИСПДн

	Группа
	Уровень доступа к ПДн
	Разрешенные действия

	Администратор
ИСПДн

	1. Обладает полной информацией о системном и прикладном программном обеспечении ИСПД.
2. Обладает полной информацией о технических средствах и конфигурации ИСПД.
3. Имеет доступ ко всем техническим средствам обработки информации и данным ИСПД.
4. Обладает правами конфигурирования и административной настройки технических средств ИСПД.
	- сбор
- систематизация
- накопление
- хранение
- уточнение
- использование
- уничтожение


	Администратор безопасности
	1. Обладает права администратора ПДн
2. Обладает полной информацией о системном и прикладном программном обеспечении ИСПД.
3. Обладает полной информацией о технических средствах и конфигурации ИСПД.
4. Имеет доступ к средствам защиты информации и протоколирования и к части ключевых элементов ИСПДн
5. Не имеет права доступа к конфигурированию технических средств сети за исключением контрольных (инспекционных).
6. Обладает необходимыми атрибутами и правами, обеспечивающими доступ ко всем ПДн
	- сбор
- систематизация
- накопление
- хранение
- уточнение
- использование
- уничтожение

	Оператор ИСПДн
	1. Обладает всеми необходимыми атрибутами и правами, обеспечивающими доступ ко всем ПДн.
2. Располагает конфиденциальными данными, к которым имеет доступ
	- сбор
- систематизация
- накопление
- хранение
-уточнение (редактирование)
- использование
- уничтожение



Перечень лиц, получивших доступ к персональным данным
	№
	Роль
	ФИО сотрудника
	Подразделение

	1
	Администратор ИСПДн
	Люева А.М.
Мазлоев А.М.
	МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»

	2
	Администратор безопасности
	Люева А.М.
Мазлоев А.М.
	МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»

	3
	Оператор ИСПДн
	Люева А.М.
Мазлоев А.М.
	МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»

























Утверждено
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября 2018 г. № 20

Перечень
мест хранения материальных носителей персональных данных в
МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»и лиц, ответственных за их сохранность

	№п/п
	Наименование структурного подразделения
	Место хранения
(номер помещения)
	Хранение 
	Ответственное лицо 
(ФИО, должность)

	1.
	МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
	361026, Россия, Кабардино-Балкарская Республика, Прохладненский район, с.п. Алтуд, ул. Комсомольская, д. 34.
кабинет директора
	На бумажных носителях, в электронном виде ИСПДн «Кадры», флеш-накопитель
	ЛюеваАнфуса Мухамедовна, директор

	2.
	МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
	361026, Россия, Кабардино-Балкарская Республика, Прохладненский район, с.п. Алтуд, ул. Комсомольская, д. 34.
кабинет директора
	На бумажных носителях, в электронном виде ИСПДн «Кадры», флеш-накопитель
	Мазлоев Артур Музаринович, художественный руководитель














Утверждено
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября 2018 г. № 20

Порядок 
доступа сотрудников МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» в помещения, предназначенные для обработки персональных данных

1. Настоящий Порядок определяет правила допуска сотрудников МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» и других лиц в помещения, предназначенные для обработки персональных данных.
2. Ответственность за обеспечение исполнения требований настоящего Порядка несет руководитель МКУК «КДЦ с.п. Алтуд». Контроль за исполнением требований осуществляет ответственный за организацию обработки персональных данных в МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
3. Для помещений, в которых обрабатываются персональные данные (далее – ПДн), организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей ПДн и средств защиты информации, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. При хранении материальных носителей ПДн должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность ПДн и исключающие несанкционированный доступ к ним.
4. В помещения, где размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку ПДн, а также хранятся носители информации, допускаются только сотрудники и должностные лица, получившие доступ к ПДн.
5. Нахождение в помещениях, в которых ведется обработка ПДн лиц, не являющихся сотрудниками и должностными лицами, получившими доступ к ПДн, возможно только в присутствии сотрудников и должностных лиц, получивших доступ к ПДн на время, ограниченное необходимостью решения вопросов, связанных с исполнением должностных функций.
6. Присутствие других лиц в данных помещениях допускается в той мере, в какой этого требуют технологические процессы обработки ПДн. Доступ в помещения МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»осуществляется только в сопровождении сотрудника МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», который предварительно производит оценку целесообразности и требуемого времени нахождения лица в помещении, а также проверяет документы, удостоверяющие личность.
7. Сотрудники и должностные лица, получившие доступ к ПДн не должны покидать помещение, в котором ведется обработка ПДн, оставляя в нем без присмотра посторонних лиц, включая сотрудников, не уполномоченных на обработку ПДн.
8. Доступ в помещения, в которых осуществляется обработка ПДн, разрешается только в рабочее время.
9. Доступ в помещения, в которых осуществляется обработка ПДн, в нерабочее время возможен только по письменной заявке работника, согласованной с его непосредственным руководителем. Данные заявки хранятся у лица, ответственного за организацию обработки ПДн в МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
10. В помещениях, в которых происходит обработка и хранение ПДн, запрещено использование не предусмотренных служебными обязанностями технических устройств, фотографирование, видеозапись, звукозапись, в том числе с использованием мобильных телефонов.
11. Для предотвращения несанкционированного доступа к информации, содержащей ПДн, осуществляется контроль деятельности рабочих. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещение для проведения ремонтно-строительных работ на основании заявок, подписанных Руководителем МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» или его заместителями. Работы проводятся под контролем сотрудников МКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
12. Для исключения несанкционированного доступа к информации, содержащей ПДн, должна быть организована охрана помещений МКУК «КДЦ с.п. Алтуд». Режим работы охраны устанавливается штатным расписанием и должностными инструкциями.
13. Уборка помещения выполняется обслуживающим персоналом под контролем сотрудников МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», имеющих право доступа в данное помещение. Во время уборки в помещении должна быть приостановлена работа с ПДн, должны быть выключены все АРМ, на которых хранятся ПДн, носители, содержащие ПДн должны быть убраны в сейф.
14. После окончания рабочего дня дверь каждого помещения закрывается на ключ, при этом запрещается оставлять ключ в замке помещения.
15. В нерабочее время помещения, в которых ведется обработка ПДн, хранятся документы, содержащиеся ПДн, должны закрываться на ключ и сдаваться под охрану.
16. По окончании рабочего дня помещения, в которых ведется обработка ПДн, и установленные в них хранилища должны быть закрыты, хранилища опечатаны. Ключи от помещений, а также ключи от хранилищ должны находиться у сотрудников МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», ответственных за эти хранилища.
17. Ответственность за сохранность находящихся в пользовании ключей от помещений (хранилищ) несут лица, которые постоянно в них работают, и руководительМКУК «КДЦ с.п. Алтуд», которые хранят эти ключи в личном или специально выделенном хранилище.
18. При утрате ключа от хранилища или от входной двери в помещение, в котором ведется обработка ПДн, замок необходимо заменить или переделать его секрет с изготовлением к нему новых ключей с документальным оформлением. Если замок от хранилища переделать невозможно, то такое хранилище необходимо заменить. Порядок хранения ключевых и других документов в хранилище, от которого утрачен ключ, до изменения секрета замка устанавливает руководитель структурного подразделения.
19. При обнаружении признаков, указывающих на возможное несанкционированное проникновение в помещения или хранилища посторонних лиц, о случившемся должно быть немедленно сообщено руководителю МКУК «КДЦ с.п. Алтуд». Руководитель МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» должен составить акт и принять, при необходимости, меры к локализации последствий несанкционированного доступа к ПДн.
20. Контроль соблюдения настоящего Порядка осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки ПДнМКУК «КДЦ с.п. Алтуд».
21. Лицо, ответственное за организацию обработки ПДн, в случае установления факта нарушения сотрудником МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» настоящего Порядка проводит с ним разъяснительную работу, а в случае неоднократного нарушения - уведомляет руководителяМКУК «КДЦ с.п. Алтуд» для применения мер дисциплинарного характера.












































Утверждено
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября  2018 г. № 20

Список
лиц МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», допущенных в помещение, предназначенные для обработки персональных данных

	№ п/п
	Наименование структурного подразделения
	Помещение, предназначенное для обработки 
персональных данных
	Ф.И.О., должность лица, 
допущенного в помещение
	Ответственное лицо 
(ФИО, должность)

	1.
	МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
	361026, Россия, Кабардино-Балкарская Республика, Прохладненский район, с.п. Алтуд, ул. Комсомольская, д. 34.
[bookmark: _GoBack]кабинет директора
	Люева Анфуса Мухамедовна – директор МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»,
Мазлоев Артур Музаринович-художественный руководитель
	Люева Анфуса Мухамедовна – директор МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»

























Утверждено
приказом МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»
от 10 октября 2018 г. № 20

Список 
лиц МКУК «КДЦ с.п. Алтуд», допущенных к персональным данным либо к обработке персональных данных, в том числе в информационных системах персональных данных,  
и несущих ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации 
за нарушение режима защиты этих персональных данных

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Перечень персональных данных, обрабатываемых в местной администрации, к которым допущен сотрудник
	Перечень персональных данных, обрабатываемых  сотрудником без использования средств автоматизации
	Перечень информационных систем персональных данных, к которым допущен сотрудник

	1.
	ЛюеваАнфуса Мухамедовна 
	Директор МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» (доступ ко всем персональным данным)
	персональные данные субъектов, полученные в целях обеспечения кадровой работы и реализации полномочий, возложенных на МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» действующим законодательством:
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство,
прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения),
владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации,
образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому),
послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов),
выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.),
отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу),
адрес регистрации и фактического проживания.
дата регистрации по месту жительства,
паспорт (серия, номер, кем и когда выдан),
паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан),
номер телефона (домашний, мобильный),
идентификационный номер налогоплательщика,
номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования,
номер расчетного счета,
номер банковской карты,
дипломатический ранг, воинское, специальное звание.
	фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство,
прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения),
владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации,
образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому),
послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов),
выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.),
отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу),
адрес регистрации и фактического проживания.
дата регистрации по месту жительства,
паспорт (серия, номер, кем и когда выдан),
паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан),
номер телефона (домашний, мобильный),
идентификационный номер налогоплательщика,
номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования,
номер расчетного счета,
номер банковской карты.
	Кадры

	2.
	Мазлоев Артур Музаринович
	Художественный руководитель МКУК «КДЦ с.п. Алтуд» (доступ ко всем персональным данным)
	персональные данные субъектов, полученные в целях обеспечения кадровой работы и реализации полномочий, возложенных на МКУК «КДЦ с.п. Алтуд»действующим законодательством:
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство,
прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения),
владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации,
образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому),
послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов),
выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.),
отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу),
адрес регистрации и фактического проживания.
дата регистрации по месту жительства,
паспорт (серия, номер, кем и когда выдан),
паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан),
номер телефона (домашний, мобильный),
идентификационный номер налогоплательщика,
номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования,
номер расчетного счета,
номер банковской карты,
дипломатический ранг, воинское, специальное звание.
	фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство,
прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения),
владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации,
образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому),
послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов),
выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.),
отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу),
адрес регистрации и фактического проживания.
дата регистрации по месту жительства,
паспорт (серия, номер, кем и когда выдан),
паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан),
номер телефона (домашний, мобильный),
идентификационный номер налогоплательщика,
номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования,
номер расчетного счета,
номер банковской карты.
	Кадры
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Îá îðãàíèçàöèè îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
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-

äîñóãîâûé 
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-

Áàëêàðñêîé Ðåñïóáëèêè (Äàëåå 
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ðåæèì çàùèòû ïåðñîíàëüíûõ 

äàííûõ.
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ËþåâóÀíôóñó Ìóõàìåäîâíó.

 

3.

 

Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûå:

 

3.1. Ïåðå÷åíü ìåñò õðàíåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ íîñèòåëåé ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ â 

ÌÊÓÊ «ÊÄÖ ñ.ï. Àëòóä» 

 

è ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà èõ ñîõðàííîñòü.

 

3

.2. Ïå

ðå÷åíü èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ 

ÌÊÓÊ «ÊÄÖ ñ.ï. 

Àëòóä»

.

 

3

.3. Ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, îáðàáàòûâàåìûõ â èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ 

ÌÊÓÊ «ÊÄÖ ñ.ï. Àëòóä»

.

 

3

.

4

. Ñïèñîê ëèö 

ÌÊÓÊ «ÊÄÖ ñ.ï. Àëòóä»

, äîïóùåííûõ â ïîìåùåíèÿ, 

ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îá

ðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

 

3

.

5

. Ñïèñîê ëèö 

ÌÊÓÊ «ÊÄÖ ñ.ï. Àëòóä»

, äîïóùåííûõ ê ïåðñîíàëüíûì äàííûì 

ëèáî ê îáðàáîòêå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, â òîì ÷èñëå ê ðàáîòå â èíôîðìàöèîííûõ 

ñèñòåìàõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, è íåñóùèõ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ 

çàêîíî

äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà íàðóøåíèå ðåæèìà çàùèòû ýòèõ 

ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

 

3

.

6

. Ïîðÿäîê äîñòóïà ñîòðóäíèêîâ 

ÌÊÓÊ «ÊÄÖ ñ.ï. Àëòóä» 

 

â ïîìåùåíèÿ, 

ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

 

3

.

7

. Ïëàí âíóòðåííèõ ïðîâåðîê 

ÌÊÓÊ «ÊÄÖ ñ.ï. Àëòóä

»

.

 

3.8. Ïëàí ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî îðãàíèçàöèè îáðàáîòêè è çàùèòû ïåðñîíàëüíûõ 

äàííûõ

 

3

.

9

. Ïåðå÷åíü ïî ó÷¸òó ïðèìåíÿåìûõ ñðåäñòâ çàùèòû èíôîðìàöèè, 

ýêñïëóàòàöèîííîé è òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè ê íèì â 

ÌÊÓÊ «ÊÄÖ ñ.ï. Àëòóä»

.

 

